
A nettó 5 millió forintot elérő hatályos szerződések(üvegzseb) nyilvántartás 

Formátum elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 

 

Gazdálkodás 

 

 

Adatkezelés jogalapja 

Az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény 37/C. § 

Adatkezelés időtartama Folyamatos 

 

Érintettek köre 

 

Intézmény 

 

Adatok forrása 

 

Intézmény 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 
Név, PIR törzsszám, szállító neve, szerződés 

tárgya, nettó összeg, megkötés és lejárat 

dátuma, szerződés típusa 

Adatokhoz való hozzáférés módja www.platanligetotthon.hu; A Központi 

Információs Közadat-nyilvántartás 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

http://www.platanligetotthon.hu/


A pandémiás felkészülésének végrehajtására, és egy bekövetkezett pandémia esetén 

végrehajtandó feladatok szabályozásához munkavállalók adatainak nyilvántartása 

Formátum  Papír alapú nyilvántartás, (Word) 

Adatkezelés célja  
Egészséget nem veszélyeztető és biztonságos 

munkavégzés követelményeinek biztosítása 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés c) pontja- az adatkezelés az 

adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges;  

4/2020-as számú – a pandémiás 

felkészülésének végrehajtására, és egy 

bekövetkezett pandémia esetén végrehajtandó 

feladatok szabályozásának rendjéről szóló 

intézményvezetői utasításban 

meghatározottak 

Adatkezelés időtartama  Folyamatos; munkaviszony fennállása idején 

Érintettek köre  Intézmény munkavállalói 

Adatok forrása  Munkavállalók nyilatkozata 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  Munkavállaló neve, lakcíme, e-mail címe 

Adatokhoz való hozzáférés módja  

Csak belső használatra alkalmazott 

dokumentum, betekintési jogköre csak az 

intézmény vezetőjének, valamint a pandémiás 

vezetői csoport tagjainak lehet 

Másolatkészítés költségei  

a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 



Az intézményben bekövetkezett rendkívüli események nyilvántartása 

Formátum  Elektronikus  

Adatkezelés célja  

A szociális intézményekben bekövetkezett 

rendkívüli események és megtett intézkedések 

nyomon követése. 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az 

adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges; 

Adatkezelés időtartama 15 év 

Érintettek köre  
Munkavállaló (MT), Munkavállaló (KJT), 

Ellátott, harmadik személy 

Adatok forrása  Intézmény  

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
-   

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  
név (monogram), e-mail cím, életkor, nem, 

egészségügyi adat  

Adatokhoz való hozzáférés módja  Nem nyilvános. Jogosultság alapján. 

Másolatkészítés költségei  

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Baleseti napló nyilvántartás 

Formátum Papír alapon 

 

Adatkezelés célja 

 

Balesetek dokumentálása 

Adatkezelés jogalapja 
GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az 

adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges; a munkavédelemről 

szóló 1993. évi XCIII. törvény  

Adatkezelés időtartama 5 év 

 

Érintettek köre balesetet szenvedett munkavállaló 

 

Adatok forrása 

 

A hatósági nyilvántartás 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái Név, születési hely-idő, baleset 

körülményei, munkaköre, tanúk adatai 

Adatokhoz való hozzáférés módja Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 



Egészségügyi nyilatkozat és vizsgálati adatok nyilvántartás 

Formátum Papír alapú, elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 
Munkaköri alkalmassági 

szakvélemények   nyilvántartása 

Adatkezelés jogalapja 
GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés a) pontja – az érintett 

hozzájárulását adta személyes adatainak egy 

vagy több konkrét célból történő kezeléséhez; a 

munkaköri, szakmai, illetve személyi higiénés 

alkalmasság orvosi vizsgálatáról és 

véleményezéséről szóló 33/1998. (VI. 24.) NM 

rendelet 

Adatkezelés időtartama Belépéstől visszavonásig 

 

Érintettek köre A szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport dolgozói 

 

Adatok forrása Érintett nyilatkozata, hatósági  

nyilvántartás 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái Neve, anyja születési neve, születési éve, 

munkaköri alkalmassági vélemény 

 

Adatokhoz való hozzáférés módja 

 

Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 



A pandémiás felkészülésének végrehajtására, és egy bekövetkezett pandémia esetén 

végrehajtandó feladatok szabályozásához munkavállalók adatainak nyilvántartása 

Formátum  Papír alapú nyilvántartás, (Word) 

Adatkezelés célja  
Egészséget nem veszélyeztető és biztonságos 

munkavégzés követelményeinek biztosítása 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés c) pontja- az adatkezelés az 

adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges;  

4/2020-as számú – a pandémiás 

felkészülésének végrehajtására, és egy 

bekövetkezett pandémia esetén végrehajtandó 

feladatok szabályozásának rendjéről szóló 

intézményvezetői utasításban 

meghatározottak 

Adatkezelés időtartama  Folyamatos; munkaviszony fennállása idején 

Érintettek köre  Intézmény munkavállalói 

Adatok forrása  Munkavállalók nyilatkozata 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  Munkavállaló neve, lakcíme, e-mail címe 

Adatokhoz való hozzáférés módja  

Csak belső használatra alkalmazott 

dokumentum, betekintési jogköre csak az 

intézmény vezetőjének, valamint a pandémiás 

vezetői csoport tagjainak lehet 

Másolatkészítés költségei  

a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 



Elhelyezés iránti kérelmek nyilvántartása 

Formátum  Elektronikus  

Adatkezelés célja  
Az intézményi elhelyezés iránti kérelem 

kezelése. 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés a) pontja - az érintett 

hozzájárulását adta személyes adatainak egy 

vagy több konkrét célból történő kezeléséhez; 

Adatkezelés időtartama  5 év 

Érintettek köre  
Intézményi elhelyezést kérelmező személy, 

hozzátartozó. 

Adatok forrása  Érintett, harmadik fél. 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
-   

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója   

Adatok fajtái  
Név, születési hely, egészségügyi adat, 

cselekvőképességre vonatkozó adat. 

Adatokhoz való hozzáférés módja  Nem nyilvános. Jogosultság alapján. 

Másolatkészítés költségei  

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 



Ellátmánykezelő helyi nyilvántartás 

Formátum Papír alapú, elektronikus 

 

Adatkezelés célja 

 

Pénzmozgás lekövetése 

Adatkezelés jogalapja 
az információs önrendelkezési jogról és az 

információ szabadságról szóló   2011. évi CXII. 

törvény; Államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. 

törvény 

Adatkezelés időtartama Folyamatos 

 

Érintettek köre 

 

Dolgozók és harmadik személyek, gazdasági 

szereplők 

 

Adatok forrása Más adatkezelő nyilvántartása és az  

érintett 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 

 

Név, cím 

Adatokhoz való hozzáférés módja 
Jogosultság alapján 

 

 Másolatkészítés költségei 

 

 - 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Ellátottak EÜ. /személyi/ nyilvántartása 

Formátum  papír alapú, elektronikusan 

Adatkezelés célja  

intézmény alapfeladata, működési 

engedélye szerinti egészségügyi-

mentálhigiéniás ellátás biztosítása 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés 

közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott 

közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében 

végzett feladat végrehajtásához szükséges;   

a személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet;  

az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 

1997. évi XLVII. törvény; a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény; 

intézmény ügyrendje  

Adatkezelés időtartama  
folyamatos, ellátotti jogviszony fennállása 

idején 

Érintettek köre  intézmény ellátottjai 

Adatok forrása  

érintett; intézmény ellátottjainak eü. 

dokumentációja, leletek, szakorvosi 

vélemények 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

név, születési név, anyja neve, születési 

hely-idő, TAJ szám, orvosi diagnózisok, 

alkalmazott terápiák, kezelések, 

gyógyszerek megnevezése, gondnokok 

neve, elérhetősége, lakcíme, telefonszáma 

Adatokhoz való hozzáférés módja  Jogosultság alapján 

Másolatkészítés költségei  

a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés 

mértékéről   szóló 301/2016. (IX. 30.) 

Korm. rendeletben foglaltaknak 

megfelelően. 

 



Ellátottak személyi nyilvántartása 

Formátum  Elektronikusan  

Adatkezelés célja  szakmai koncepciók kidolgozása 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés 

közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott 

közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében 

végzett feladat végrehajtásához szükséges;   

a személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet;  

a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 

1993. évi III. törvény;  

a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások 

igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 24.) SzCsM 

rendelet; ügyrend 

Adatkezelés időtartama  
folyamatos, ellátotti jogviszony fennállása 

idején 

Érintettek köre  intézmény ellátottjai 

Adatok forrása  ECOSTAT, SZIA rendszer, belső adatbázis 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

név, születési név, anyja neve, születési hely-idő, 

családi állapot, állampolgárság, személyi 

igazolvány szám, TAJ szám, adószám, lakcím, 

férőhely elfoglalásának időpontja, bekerülés módja, 

ellátási hely-típus, 

Gondnok: név, születési név, lakcím, gyámi 

fenntartásos folyószámlaszám, illetmény 

átutalásának módja 

Adatokhoz való hozzáférés módja  

 

Jogosultság alapján 

 

Másolatkészítés költségei  

a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről   szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltaknak 

megfelelően. 

 



Ellenőrzések és kapcsolódó intézkedések, beszámolók nyilvántartása  

Formátum  Elektronikus 

Adatkezelés célja A belső ellenőrzések lefolytatása. 

 

 

Adatkezelés jogalapja 

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1) 

bekezdés e) pontja – az adatkezelés közérdekű 

vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi 

jogosítvány gyakorlásának keretében végzett 

feladat végrehajtásához szükséges; a 

költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről 

és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 15. § (4)-(6) bekezdése, 25. §-a és 

36. §-a.  

Az adatkezelés időtartama Folyamatos – nem selejtezhető 

Érintettek köre 

 

Az intézmény által foglalkozatottak, ellátottak, 

gondozottak. 

Adatok forrása 

 

Intézmény 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív 

- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója - 

Az adatok fajtái 

 

Név, munkaköri/foglalkozási adatok  

Adatokhoz való hozzáférés módja Nem nyilvános, jogosultság alapján. 

Másolatkészítés költségei -  

 

 

 

 

 

 

 



Előgondozási adatlap nyilvántartás 

Formátum Papír alapú 

 

Adatkezelés célja 

 

Felvételi eljárás lefolytatása 

Adatkezelés jogalapja 
GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés a) pontja – az érintett 

hozzájárulását adta személyes adatainak egy 

vagy több konkrét célból történő kezeléséhez; 

a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

szóló 1993. évi III. törvény  

Adatkezelés időtartama Intézményi tartózkodás idején 

 

Érintettek köre 

 

A felvételi kérelmet benyújtók 

 

Adatok forrása 

 

Az érintett nyilatkozata 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái Személyes adatok, diagnózis, 

szakvélemény, eü. dokumentáció 

(szenzitív adat) 

Adatokhoz való hozzáférés módja Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 



Éves közbeszerzési terv nyilvántartás 

Formátum Papír alapú, elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 

 

Gazdálkodás 

Adatkezelés jogalapja 
 a közbeszerzésekről szóló 2015.évi CXLIII. 

törvény 

Adatkezelés időtartama Folyamatos 

 

Érintettek köre 

 

Intézmény 

 

Adatok forrása 

 

Intézmény 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 
közbeszerzés tárgya, becsült érték, 

irányadó eljárásrend, szerződés 

időtartama 

Adatokhoz való hozzáférés módja www.platanligetotthon.hu; EKR 

 

 Másolatkészítés költségei 

 

- 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

http://www.platanligetotthon.hu/


Fejlesztési szerződés, díj és gondozottak fejlesztő foglalkoztatás 

nyilvántartása 

Formátum Papír alapú, elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 

 

Fejlesztési szerződés, résztvevő    ellátottak adott 

havi ledolgozott óráinak száma, díja és  

befizetések -kifizetések nyomon követése 

Adatkezelés jogalapja GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés a) pontja – az érintett 

hozzájárulását adta személyes adatainak egy 

vagy több konkrét célból történő kezeléséhez; 

a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

szóló 1993. évi III. törvény 99/C. § (4), (5) 

bekezdés 

Adatkezelés időtartama Megkötéstől megszűnésig 

 

Érintettek köre A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő  

ellátottak és törvényes képviselők 

 

Adatok forrása Érintettek nyilatkozatai, intézményi   

adatkezelés, nyilvántartás 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 

Ellátottak személyes adatai, törvényes 

képviselők személyes adatai 

Név, ledolgozott havi óraszám, havi díj 

Név, cím, telephely, TD összeg, 

maradvány összeg 

Adatokhoz való hozzáférés módja 
 Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 



Felvételi kérelem nyilvántartás 

Formátum Papír alapú, elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 

 

Felvételi eljárás lefolytatása 

Adatkezelés jogalapja 
GDPR (általános adatvédelmi rendelet). cikk (1) 

bekezdése a) pontja – az érintett hozzájárulását 

adta személyes adatainak egy vagy több konkrét 

célból történő kezeléséhez; 

a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

szóló 1993. évi III. törvény  

Adatkezelés időtartama Intézményi tartózkodás alatt 

 

Érintettek köre 

 

Felvételi kérelmet benyújtók 

 

Adatok forrása 

 

Az érintett nyilatkozata 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a  

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái Személyes adatok, diagnózis, 

szakvélemény, eü. dokumentáció 

Adatokhoz való hozzáférés módja Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 



Gazdálkodási adatok - beszámoló, éves költségvetési beszámoló nyilvántartás 

Formátum Papír alapú, elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 

 

Gazdálkodás 

Adatkezelés jogalapja az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény;    

a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény  

Adatkezelés időtartama  Folyamatos 

 

Érintettek köre 

 

Intézmény 

 

Adatok forrása 

 

Intézmény 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 
Név, cím, PIR-törzsszám, Fejezet, 

Címrend, ÁHT azonosító, szakágazat, 

Szektor 

Adatokhoz való hozzáférés módja www.platanligetotthon.hu 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 

 

 

http://www.platanligetotthon.hu/


Gazdálkodási és pénzügyi rendszer (EcoSTAT, EcoVIR, EcoDIGIT) 

Formátum  Elektronikus  

Adatkezelés célja  

Az intézmény gazdálkodásának és 

pénzügyeinek nyilvántartása, elektronikus 

aláírásának. 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés 

közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott 

közhatalmi jogosítvány gyakorlásának 

keretében végzett feladat végrehajtásához 

szükséges; 

Adatkezelés időtartama  5 év 

Érintettek köre  Intézményi dolgozók 

Adatok forrása  Érintett 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

Felhasználóknál: név, -email cím. 

Gondozottak, ellátottak esetében: név, 

születési dátum, születési név, anyja neve, TAJ 

szám, családi állapot. Kapcsolattartási adatok 

(e-mail cím, telefonszám). Gondnok esetében: 

név, anyja neve, TAJ azonosító. Szállítói és 

vevői adatok: név, adóazonosító jel, 

kapcsolattartási adatok: e-mail, lakcím 

számlák, szerződések, teljesítés igazolások. 

Adatokhoz való hozzáférés módja  Nem nyilvános. Jogosultság alapján. 

Másolatkészítés költségei  -  

 

 

 



Igénybevevői (KENYSZI) nyilvántartás 

Formátum Elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 

A nyilvántartásban rögzített ellátott a 

fejlesztő foglalkoztatást igénybe vette-e, 

fennállt-e az adott napon a szolgáltatásra 

irányuló jogviszony. 

Adatkezelés jogalapja GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés a) pontja – az érintett 

hozzájárulását adta személyes adatainak egy 

vagy több konkrét célból történő kezeléséhez; a 

szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

igénybevevői nyilvántartásról és az országos 

jelentési rendszerről   szóló 415/2015. (XII. 23.) 

Korm. rendelet 3. §, 7. § 

Adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől a 

megszűnéséig 

 

Érintettek köre A szolgáltatásra irányuló jogviszony 

létrejöttétől megszűnéséig 

 

Adatok forrása 

 

Intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 

 

Név, TAJ szám, igénybevétel jelzése 

 

Adatokhoz való hozzáférés módja 

Elektronikusan: 

tevadmin.nrszh.hu (ügyfélkapu belépéssel: 

igénybevételi nyilvántartás, napló) 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 



 

Komplex támogatási szükségletfelmérő 

Formátum  Papír alapú dokumentum 

Adatkezelés célja  
A törvényben meghatározott jogok 

érvényesülésének elősegítése, a támogatott lakhatás 

igényléséhez az igénylők állapotának felmérése 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1) bekezdés 

e) pontja - az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre 

ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében 

végzett feladat végrehajtásához szükséges; szociális 

igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. 

törvény; a személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről szóló   1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 

Adatkezelés időtartama  Kizárólag cél elérésig 

Érintettek köre  
Ellátottak, támogatott lakhatást igénybe venni 

szándékozók 

Adatok forrása  
Érintett nyilatkozata, előzmény eü. 

dokumentáció  

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

Név, születési hely-idő, anyja neve, TAJ száma, 

lakcíme, gyógykezelésre-gyógyszerekre vonatkozó 

adatok, egészségi állapotra vonatkozó adatok, 

családi állapot, végzettség, foglalkoztatásra 

vonatkozó adatok, eü. kockázatok, kockázati 

tényezők, javaslat 

Adatokhoz való hozzáférés módja  

Adatok hozzáférési jogosultsággal rendelkező 

személy az adatok tárolására kijelölt zárható 

helyiségben, jelszóval védett informatikai 

rendszeren 

Másolatkészítés költségei  

a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 



Nyilvántartás a megváltozott munkaképességű munkavállalókról 

Formátum  Papír alapú, elektronikusan 

Adatkezelés célja  
A fizetendő rehabilitációs hozzájárulás 

mértékének a megállapítása 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az 

adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges 

a megváltozott munkaképességű személyek 

ellátásairól és egyes törvények 

módosításáról szóló 2011. évi CXCI. törvény 

Adatkezelés időtartama  munkaviszony fennállása idején 

Érintettek köre  Munkavállalók 

Adatok forrása  érintett nyilatkozat 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

A megváltozott munkaképességű 

munkavállaló természetes személy azonosító 

adatait, a társadalombiztosítási azonosító jelét, 

a munkaképesség változásának, egészségi 

állapotának, egészségkárosodásának mértékét, 

a fogyatékosság tényét, továbbá az ezek 

igazolására szolgáló okirat másolatát 

Adatokhoz való hozzáférés módja  
 

Jogosultság alapján 

Másolatkészítés költségei  

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés 

mértékéről   szóló 301/2016. (IX. 30.) Korm. 

rendeletben foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 



Nyilvántartás ellátottak pénzeszközeiről 

Formátum  Letéti pénzkezelők 

Adatkezelés célja  

Ellátottak pénzeszközeinek folyamatos, 

naprakész nyilvántartása, beszámolókhoz 

adatszolgáltatás 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés 

közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott 

közhatalmi jogosítvány gyakorlásának 

keretében végzett feladat végrehajtásához 

szükséges; a személyes gondoskodást nyújtó 

szociális intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) 

SzCsM rendelet, Belső szabályozó rendszer, 

Házirend, letéti pénzkezelési szabályzat 

Adatkezelés időtartama  intézményi elhelyezés időtartama alatt 

Érintettek köre  Ellátottak 

Adatok forrása  Ellátotti/gondnoki nyilatkozat 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

Érintett neve, születési helye- ideje, anyja 

neve, TAJ száma, lakóhelye, jogviszony 

kezdete, pénzeszközei 

Adatokhoz való hozzáférés módja  
 

Jogosultság alapján 

Másolatkészítés költségei  

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés 

mértékéről   szóló 301/2016. (IX. 30.) Korm. 

rendeletben foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 



Nyilvántartás ellátottak térítési díj fizetéséről, hátralékáról  

Formátum  
Papír alapú nyilvántartás (Excel), ECO STAT, 

internetes felület 

Adatkezelés célja  Intézményvezetői döntés meghozatala 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés 

közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott 

közhatalmi jogosítvány gyakorlásának 

keretében végzett feladat végrehajtásához 

szükséges; a személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátások térítési díjáról szóló 29/1993. 

(II. 17.) Korm. rendelet, a személyes 

gondoskodást nyújtó szociális intézmények 

szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet, 

a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

szóló 1993. évi III. törvény 

Adatkezelés időtartama  Folyamatos 

Érintettek köre  Ellátottak 

Adatok forrása  
CT ECOSTAT, rendelet szerinti térítési díj 

nyilvántartó karton 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

A kötelezett neve, lakcíme, értesítés száma, 

előírt-befizetett térítési díj összege, befizetés 

időpontja, fennálló díjhátralék/ 

túlfizetéshátralék-túlfizetés összege 

Adatokhoz való hozzáférés módja  
 

Jogosultság alapján 

Másolatkészítés költségei  

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés 

mértékéről   szóló 301/2016. (IX. 30.) Korm. 

rendeletben foglaltaknak megfelelően. 

 

 



Nyilvántartás hepatitis védőoltásban részesülő munkavállalókról 

Formátum  Papír alapú nyilvántartás, Word 

Adatkezelés célja  

Munkavállalók egészségét és biztonságát 

veszélyeztető biológiai kockázatok, a 

munkahelyi expozíció csökkentése  

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az 

adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges; az információs 

önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény a biológiai tényezők hatásának kitett 

munkavállalók egészségének 

védelméről szóló 61/1999. (XII. 1.) EüM 

rendelet; a fertőző betegségek és a járványok 

megelőzése érdekében szükséges járványügyi 

intézkedésekről szóló 18/1998. (VI. 3.) NM 

rendelet; belső szabályozás 

Adatkezelés időtartama  Folyamatos, munkaviszony fennállása idején 

Érintettek köre  Intézmény munkavállalói 

Adatok forrása  Munkavállalói nyilatkozatok, orvosi igazolás 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

munkavállaló neve, munkaköre, védőoltás 

megnevezése, védőoltás beadásának 

időpontja, oltást végző orvos neve 

Adatokhoz való hozzáférés módja  Belső használatra alkalmazott dokumentum 

Másolatkészítés költségei  

a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 



Nyilvántartás személyes gondoskodást végző személyek továbbképzési kötelezettségéről 

Formátum  
Papír alapú nyilvántartás, webes felület 

/EFOP 3.8.2. OJKF/ 

Adatkezelés célja  

A továbbképzésre kötelezett személyes 

gondoskodást végző munkavállalók 

továbbképzési tervének elkészítése, 

továbbképzési lehetőség biztosítása, szakmai 

koncepciók kidolgozása 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az 

adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges;  

a személyes gondoskodást végző személyek 

továbbképzéséről és a szociális szakvizsgáról 

szóló 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet 

Adatkezelés időtartama  munkaviszony fennállása idején; 

Érintettek köre  Munkavállalók 

Adatok forrása  Munkavállaló nyilatkozata 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

Érintett neve, születési ideje, anyja neve, 

lakcíme, TAJ száma, e-mail címe, 

szakképzettége, nyilvántartási száma, 

továbbképzési időszak kezdete, továbbképzés 

típusa 

Adatokhoz való hozzáférés módja  Belső használatra alkalmazott dokumentum 

Másolatkészítés költségei  

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés 

mértékéről   szóló 301/2016. (IX. 30.) Korm. 

rendeletben foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 



Nyilvántartás vagyonnyilatkozatokról 

Formátum  Papír alapú nyilvántartás, elektronikusan 

Adatkezelés célja  Vagyongyarapodás ellenőrizhetősége 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az 

adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges; egyes 

vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről 

szóló 2007. évi CLII. törvény 

Adatkezelés időtartama  

Az intézmény Vagyonnyilatkozat-tételi 

kötelezettségről szóló szabályzatában 

meghatározottak szerint 

Érintettek köre  

Az intézmény Vagyonnyilatkozat-tételi 

kötelezettségről szóló szabályzatában 

meghatározottak szerint 

Adatok forrása  Érintett nyilatkozata 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

Érintett neve, lakcíme, készpénz-ingó-ingatlan 

vagyona, közös háztartásban élők neve, 

lakcíme, készpénz-ingó-ingatlan vagyona 

Adatokhoz való hozzáférés módja  
 

Jogosultság alapján 

Másolatkészítés költségei  - 

 

 

 



 

Panasz és közérdekű bejelentések nyilvántartása 

Formátum  Elektronikus  

Adatkezelés célja  
A beérkezett panaszok és közérdekű 

bejelentések nyilvántartása. 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az 

adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges; a panaszokról, a 

közérdekű bejelentésekről, valamint a 

visszaélések bejelentésével összefüggő 

szabályokról szóló 2023. évi XXV. törvény 

Adatkezelés időtartama  15 év 

Érintettek köre  Panaszban érintett személyek 

Adatok forrása  
Érintett, harmadik személy, közigazgatási 

szerv 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
-   

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  - 

Adatok fajtái  

Név, cím, születési hely és idő, e-mail cím; 

telefonszám, jövedelem, pénzügyi 

tranzakciók; hitelinformáció, 

foglalkozási/munkaköri adat, Jogi adat (pl.: 

ítéletek; döntések) 

Adatokhoz való hozzáférés módja  Nem nyilvános. Jogosultság alapján. 

Másolatkészítés költségei  

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 

 



POSZEIDON (EKEIDR) ügyiratkezelő rendszer 

Formátum  Elektronikus 

Adatkezelés célja 

 

Az intézmény feladatellátásához kapcsolódó 

ügyiratok, dokumentumok kezelése. 

 

Adatkezelés jogalapja 

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1) 

bekezdés e) pontja - az adatkezelés közérdekű 

vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi 

jogosítvány gyakorlásának keretében végzett 

feladat végrehajtásához szükséges; a közfeladatot 

ellátó szervek iratkezelésének általános 

követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) Korm. 

rendelet 

 

Az adatkezelés időtartama 

Feladatcsoporttól függően az intézmény 

mindenkori hatályos irattári terve szerint 

meghatározott időtartamig 

Érintettek köre 

 

Intézmény és annak ellátottjai, munkavállalói. 

Adatok forrása 

 

Az intézményhez beérkező dokumentumok és 

kimenő levelek, valamint azok mellékletei 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív 

- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója - 

Az adatok fajtái Az iratforgalomban előforduló személyes, 

különleges, közérdekű adat 

Adatokhoz való hozzáférés módja Jogosultság alapján 

Másolatkészítés költségei - 

 

 

 

 



Rehabilitációs hozzájárulás nyilvántartás 

Formátum Papír alapú, elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 

 

  Gazdálkodás 

 

Adatkezelés jogalapja 

az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény; 

a megváltozott munkaképességű személyek 

ellátásairól és egyes törvények 

módosításáról szóló 2011. évi CXCI. törvény 

 

Adatkezelés időtartama Folyamatos 

 

Érintettek köre 

 

Munkavállalók 

 

Adatok forrása 

 

Érintettek nyilatkozata 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 
Név, cím, adóazonosító jel, TAJ szám, 

egészségkárosodás mértéke, szakhatósági 

vélemény 

Adatokhoz való hozzáférés módja 
Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 



Szabályzatok nyilvántartás 

Formátum Papír alapú, elektronikusan, 

 

Adatkezelés célja 

 

Gazdálkodás 

 

Adatkezelés jogalapja 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény; az államháztartásról szóló 

törvényvégrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

Adatkezelés időtartama Folyamatos 

 

Érintettek köre 

 

intézmény 

 

Adatok forrása 

 

intézmény 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái  hatáskör, illetékesség, működést 

szabályozó jogszabályok 

Adatokhoz való hozzáférés módja 
Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 

 

 



Személyügyi nyilvántartó rendszer 

Formátum  Elektronikus  

Adatkezelés célja  
Az intézmény alkalmazásában álló munkatársak 

nyilvántartása. 

Adatkezelés jogalapja  

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1) 

bekezdés e) pontja - az adatkezelés közérdekű 

vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi 

jogosítvány gyakorlásának keretében végzett 

feladat végrehajtásához szükséges; 

Adatkezelés időtartama  50 év 

Érintettek köre  Az intézmény alkalmazásában álló munkatársak. 

Adatok forrása  Érintett 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő 

kérdőív  
- 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója  -  

Adatok fajtái  

Név, személyigazolvány szám, adóazonosító jel, 

TAJ szám, cím, e-mail cím; telefonszám, 

foglalkozási/munkaköri adat, életkor, különleges 

adat (egészségügyi, bűnügyi) 

Adatokhoz való hozzáférés módja  Nem nyilvános. Jogosultság alapján. 

Másolatkészítés költségei  

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 

 

 



Személyzeti, munkaügyi nyilvántartás 

Formátum Papír alapon, elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 
Foglalkoztatottak adatainak 

nyilvántartása 

Adatkezelés jogalapja 
GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés 

közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott 

közhatalmi jogosítvány gyakorlásának 

keretében végzett feladat végrehajtásához 

szükséges; 

a közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992. évi XXXIII. törvény 

Adatkezelés időtartama Folyamatos 

 

Érintettek köre 

 

Az intézményi dolgozók 

 

Adatok forrása 

 

Az érintett nyilatkozata 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 

Név, születési dátum, személyi igazolvány, 

TAJ, adószám, vizsgálatok eredményei, 

dolgozó nyilatkozata, lakcím, tel. szám, email 

fotó 

Adatokhoz való hozzáférés módja Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 



Tűz és munkavédelmi oktatás érvényesség nyilvántartás 

Formátum Elektronikusan 

 

Adatkezelés célja 

 

Oktatási határidők érvényessége 

 

 

Adatkezelés jogalapja 

GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. 

cikk (1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés 

az adatkezelőre vonatkozó jogi 

kötelezettség teljesítéséhez szükséges;  

a tűz elleni védekezésről, a műszaki 

mentésről és a tűzoltóságról szóló 1996. évi 

XXXI. törvény 

Adatkezelés időtartama Munkaviszony alatt folyamatosan 

 

Érintettek köre 

 

Az intézmény munkavállalói 

 

Adatok forrása Hatósági nyilvántartás, tűz és 

munkavédelmi oktatási naplók 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 

 

Név, munkakör, oktatás érvényessége 

Adatokhoz való hozzáférés módja 
Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért 

megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben 

foglaltaknak megfelelően. 

 

 

 

 

 



Visual Szolga- háziorvosi program nyilvántartás 

Formátum Elektronikusan, papír alapon 

 

Adatkezelés célja 

 

Ellátotti egészségügyi adatok kezelése 

Adatkezelés jogalapja GDPR (általános adatvédelmi rendelet) 6. cikk 

(1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés 

közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott 

közhatalmi jogosítvány gyakorlásának 

keretében végzett feladat végrehajtásához 

szükséges; 

az egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. 

törvény    

Adatkezelés időtartama Intézményi tartózkodás ideje alatt 

 

Érintettek köre 

 

Az intézményben élő ellátottak 

 

Adatok forrása Hatósági nyilvántartás, más adatkezelő    

nyilvántartása 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív 

 

- 

 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

 

- 

 

Adatok fajtái 
Személyes adatok, diagnózis, betegségek, 

gyógyszerelések, eü. ellátással kapcsolatos 

adatok és leletek 

Adatokhoz való hozzáférés módja Jogosultság alapján 

 

 

Másolatkészítés költségei 

 

 - 

 

 

 

 

 


