A netté 5 milli6 forintot elér6 hatalyos szerzédések(iivegzseb) nyilvantartas

Formatum

elektronikusan

Adatkezelés célja

Gazdalkodas

Adatkezelés jogalapja

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagroél sz616 2011. évi CXIL
torvény 37/C. §

Adatkezelés iddtartama Folyamatos
Erintettek kore Intézmény
Adatok forrasa Intézmény

Kérdobives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, PIR torzsszam, szallito neve, szerzddés
targya, nettd 6sszeg, megkotésés lejarat
datuma, szerzédés tipusa

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

www.platanligetotthon.hu; A Kézponti
Informacios Kézadat-nyilvantartas

Masolatkészités koltségei

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben

foglaltaknak megfelelGen.



http://www.platanligetotthon.hu/

A pandémias felkésziilésének végrehajtasara, és egy bekovetkezett pandémia esetén
végrehajtand¢ feladatok szabalyozasdhoz munkavallalok adatainak nyilvantartasa

Formatum

Papir alapua nyilvantartas, (Word)

Adatkezelés célja

Egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos
munkavégzés kovetelményeinek biztositasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja- az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

4/2020-as  szamu - a  pandémias
felkésziilésének  végrehajtasara, és egy
bekovetkezett pandémia esetén végrehajtando
feladatok szabalyozasanak rendjérdl szolo
intézményvezetdi utasitasban

meghatarozottak

Adatkezelés id6tartama

Folyamatos; munkaviszony fennalldsa idején

Erintettek kore

Intézmény munkavallaléi

Adatok forrasa

Munkavallalok nyilatkozata

Kérdobives adatfelvétel esetén a kitoltend6
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Munkavallalé neve, lakcime, e-mail cime

Adatokhoz valé hozzaférés mddja

Csak bels6 hasznalatra alkalmazott
dokumentum, betekintési jogkore csak az
intézmény vezetdjének, valamint a pandémias
vezetdi csoport tagjainak lehet

Masolatkészités koltségei

a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Az intézményben bekovetkezett rendkiviili események nyilvantartasa

Formatum

Elektronikus

Adatkezelés célja

A szocidlis intézményekben bekovetkezett
rendkiviili események és megtett intézkedések
nyomon kovetése.

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

Adatkezelés id6tartama

15 év

Erintettek kore

Munkavallalé (MT), Munkavallalo (K]JT),
Ellatott, harmadik személy

Adatok forrasa

Intézmény

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja

Adatok fajtai

név (monogram), e-mail cim, életkor, nem,
egészségligyi adat

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Nem nyilvanos. Jogosultsag alapjan.

Masolatkészités koltségei

A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Baleseti napl6 nyilvantartas

Formatum

Papir alapon

Adatkezelés célja

Balesetek dokumentalasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az
adatkezel6ére vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges; a munkavédelemrol
52016 1993. évi XCIIL torvény

Adatkezelés idGtartama

5év

Erintettek kore

balesetet szenvedett munkavallald

Adatok forrasa

A hatosagi nyilvantartas

Kérdobives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, sziiletési hely-id6, baleset
koriilményei, munkakore, tantk adatai

Adatokhoz valé hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Egészségiigyi nyilatkozat és vizsgalati adatok nyilvantartas

Formatum

Papir alapt, elektronikusan

Adatkezelés célja

Munkakéri alkalmassagi
szakvélemények nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés a) pontja - az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy|
vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez; a
munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérol szold 33/1998. (VL. 24.) NM
rendelet

Adatkezelés id6tartama

Belépéstdl visszavonasig

Erintettek kire A szocialis, mentalhigiénés és
fejlesztépedagogus csoport dolgozoi
Adatok forrisa Erintett nyilatkozata, hatésagi

nyilvantartés

Kérdobives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja

Adatok fajtai

Neve, anyja sziiletési neve, sziiletési éve,
munkakori alkalmassagi vélemény

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




A pandémias felkésziilésének végrehajtasara, és egy bekovetkezett pandémia esetén
végrehajtand¢ feladatok szabalyozasdhoz munkavallalok adatainak nyilvantartasa

Formatum

Papir alapua nyilvantartas, (Word)

Adatkezelés célja

Egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos
munkavégzés kovetelményeinek biztositasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja- az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

4/2020-as  szamu - a  pandémias
felkésziilésének  végrehajtasara, és egy
bekovetkezett pandémia esetén végrehajtando
feladatok szabalyozasanak rendjérdl szolo
intézményvezetdi utasitasban

meghatarozottak

Adatkezelés id6tartama

Folyamatos; munkaviszony fennalldsa idején

Erintettek kore

Intézmény munkavallaléi

Adatok forrasa

Munkavallalok nyilatkozata

Kérdobives adatfelvétel esetén a kitoltend6
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Munkavallalé neve, lakcime, e-mail cime

Adatokhoz valé hozzaférés mddja

Csak bels6 hasznalatra alkalmazott
dokumentum, betekintési jogkore csak az
intézmény vezetdjének, valamint a pandémias
vezetdi csoport tagjainak lehet

Masolatkészités koltségei

a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Elhelyezés iranti kérelmek nyilvantartasa

Formatum

Elektronikus

Adatkezelés célja

Az intézményi elhelyezés iranti kérelem
kezelése.

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés a) pontja - az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy
vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

Adatkezelés id6tartama

5 év

Erintettek kore

Intézményi elhelyezést kérelmezd személy,
hozzatartozd.

Adatok forrdsa

Erintett, harmadik fél.

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, sziiletési hely, egészségligyi adat,
cselekvOképességre vonatkozo adat.

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Nem nyilvanos. Jogosultsag alapjan.

Masolatkészités koltségei

A kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Ellatmanykezeld helyi nyilvantartas

Formatum

Papir alapy, elektronikus

Adatkezelés célja

Pénzmozgas lekovetése

Adatkezelés jogalapja

az informacios onrendelkezési jogrol és az
informdcio szabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény; Allamhéztartasrdl szolé 2011.évi CXCV.
torvény

Adatkezelés idGtartama

Folyamatos

Erintettek kore Dolgozdk és harmadik személyek, gazdasagi
szereplék
Adatok forrisa Mas adatkezel§ nyilvantartasa és az

érintett

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kit6ltend6 kérddiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, cim

Adatokhoz valé hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei




Ellatottak EU. /személyi/ nyilvantartasa

Formatum

papir alapt, elektronikusan

Adatkezelés célja

intézmény alapfeladata, miikodési
engedélye szerinti egészségiigyi-
mentalhigiénids ellatas biztositdsa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés
kozérdeki vagy az
kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
gondoskodast nyu;jto
intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl sz616 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet;

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold

adatkezel6re  ruhdzott

a személyes szocialis

1997. évi XLVIL torvény; a szocidlis igazgatasrol és
szocidlis ellatasokrdl szold 1993. évi III. torvény;
intézmény tigyrendje

Adatkezelés idGtartama

folyamatos, ellatotti jogviszony fenndllasa

idején
Erintettek kore intézmény ellatottjai

érintett; intézmény ellatottjainak eii.
Adatok forrasa dokumentacidja, leletek, szakorvosi

vélemények

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési
hely-id6, TA]J szdm, orvosi diagndzisok,
alkalmazott terapidk, kezelések,
gyogyszerek megnevezése, gondnokok
neve, elérhetdsége, lakcime, telefonszama

Adatokhoz vald hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

a kozérdek adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités

meértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben foglaltaknak
megfelelGen.




Ellatottak személyi nyilvantartasa

Formatum

Elektronikusan

Adatkezelés célja

szakmai koncepciok kidolgozasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

a személyes gondoskodast nyujté szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirol szo6lo 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet;

a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szdlé
1993. évi IIL. térvény;

a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok
igénybevételérdl szol6 9/1999. (XL 24.) SzCsM

rendelet; tigyrend

Adatkezelés idGtartama

folyamatos, ellatotti jogviszony fennallasa

idején

Erintettek kore

intézmény ellatottjai

Adatok forrasa

ECOSTAT, SZIA rendszer, bels6 adatbazis

Kérdobives adatfelvétel esetén a kitoltend6
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely-idg,
csaladi allapot, dllampolgarsag, személyi
igazolvany szam, TA] szam, adészam, lakcim,
féréhely elfoglalasanak idépontja, bekeriilés mddja,
ellatasi hely-tipus,

Gondnok: név, sziiletési név, lakcim, gyami
fenntartasos folydszamlaszam, illetmény
atutalasanak moédja

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfelelden.




Ellendrzések és kapcsolodo intézkedések, beszamolok nyilvantartasa

Formatum

Elektronikus

Adatkezelés célja

A belsd ellenérzések lefolytatasa.

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges; a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 15. § (4)-(6) bekezdése, 25. §-a és

36. §-a.

Az adatkezelés idGtartama

Folyamatos — nem selejtezhetd

Erintettek kore Az intézmény altal foglalkozatottak, ellatottak,
gondozottak.
Adatok forrasa Intézmény

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltend6
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Az adatok fajtai

Név, munkakori/foglalkozasi adatok

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Nem nyilvanos, jogosultsag alapjan.

Masolatkészités koltségei




Elégondozasi adatlap nyilvantartas

Formatum

Papir alapa

Adatkezelés célja

Felvételi eljaras lefolytatasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés a) pontja - az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy|
vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol
52016 1993. évi Ill. térvény

Adatkezelés id6tartama

Intézményi tartézkodas idején

Erintettek kore

A felvételi kérelmet benyujtok

Adatok forrasa

Az érintett nyilatkozata

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Személyes adatok, diagndzis,
szakvélemény, eii. dokumentacio
(szenzitiv adat)

Adatokhoz valé hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Eves kozbeszerzési terv nyilvantartas

Formatum Papir alapu, elektronikusan
Adatkezelés célja Gazdalkodas

o . a kozbeszerzésekrol szo616 2015.évi CXLIIL.
Adatkezelés jogalapja ke

orvény

Adatkezelés idGtartama Folyamatos
Erintettek kore Intézmény
Adatok forrasa Intézmény

Kérdobives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

kozbeszerzés  targya, becsiilt érték,

iranyado eljarasrend, szerz6dés

idGtartama

Adatokhoz valé hozzaférés modja

www.platanligetotthon.hu; EKR

Masolatkészités koltségei



http://www.platanligetotthon.hu/

Fejlesztési szerz6dés, dij és gondozottak fejleszt6 foglalkoztatas

nyilvantartasa
Formatum Papir alapt, elektronikusan
Adatkezelés célja Fejlesztési szerz6dés, résztvevdellatottak adott

havi ledolgozott drainakszama, dija és
befizetések -kifizetések nyomon kovetése

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés a) pontja - az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy|
vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol
szO0l6 1993. évi III. torvény 99/C. § (4), (5)
bekezdés

Adatkezelés id6tartama

Megkotéstél megsziinésig

Erintettek kére A fejleszté foglalkoztatasban résztvevd
ellatottak és torvényes képvisel6k
Adatok forrasa Erintettek nyilatkozatai, intézményi

adatkezelés, nyilvantartas

Kérdobives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja

Adatok fajtai

Ellatottak személyes adatai, torvényes
képvisel6k személyes adatai

Név, ledolgozott havi 6raszam, havi djj
Név, cim, telephely, TD 6sszeg,
maradvany 0sszeg

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Felvételi kérelem nyilvantartas

Formatum

Papir alapd, elektronikusan

Adatkezelés célja

Felvételi eljaras lefolytatasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet). cikk (1)
bekezdése a) pontja — az érintett hozzajarulasat
adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez;
a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol
52016 1993. évi Ill. térvény

Adatkezelés id6tartama

Intézményi tartézkodas alatt

Erintettek kore

Felvételi kérelmet benyujtok

Adatok forrasa

Az érintett nyilatkozata

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Személyes adatok, diagndzis,
szakvélemény, eii. dokumentacio

Adatokhoz valé hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Gazdalkodasi adatok - beszamold, éves koltségvetési beszamolé nyilvantartas

Formatum

Papir alapd, elektronikusan

Adatkezelés célja

Gazdalkodas

Adatkezelés jogalapja

az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL
torvény;

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

Adatkezelés idGtartama Folyamatos
Erintettek kore Intézmény
Adatok forrasa Intézmény

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kit6ltend6 kérddiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, cim, PIR-t0rzsszam, Fejezet,
Cimrend, AHT azonosit, szakagazat,
Szektor

Adatokhoz valé hozzaférés modja

www.platanligetotthon.hu

Masolatkészités koltségei

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.



http://www.platanligetotthon.hu/

Gazdalkodasi és pénziigyi rendszer (EcoSTAT, EcoVIR, EcoDIGIT)

Formatum

Elektronikus

Adatkezelés célja

Az intézmény gazdalkoddsanak és
pénziigyeinek nyilvantartasa, elektronikus
alairasanak.

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés e) pontia - az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz

sziikséges;

Adatkezelés idGtartama

5 év

Erintettek kore

Intézményi dolgozdk

Adatok forrdsa

Erintett

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltend6
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Felhasznaldknal: név, -email cim.
Gondozottak, ellatottak esetében: név,
sziiletési datum, sziiletési név, anyja neve, TA]
szam, csaladi allapot. Kapcsolattartasi adatok
(e-mail cim, telefonszam). Gondnok esetében:
név, anyja neve, TA] azonositd. Szallitdi és
vev0i adatok: név, addazonositd jel,
kapcsolattartasi adatok: e-mail, lakcim
szamlak, szerz&dések, teljesités igazolasok.

Adatokhoz valé hozzaférés mddja

Nem nyilvanos. Jogosultsag alapjan.

Masolatkészités koltségei




Igénybevevdi (KENYSZI) nyilvantartas

Formatum Elektronikusan
A nyilvantartasban rogzitett ellatott a
Adatkezelés célja fejleszt6 foglalkoztatast igénybe vette-e,

fennallt-e az adott napon a szolgaltatasra
iranyulo jogviszony.

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés a) pontja - az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy|
vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez; a
szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevev6i nyilvantartasrél és az orszagos
jelentési rendszerrdl szold 415/2015. (XII. 23.)
Korm. rendelet 3. §, 7. §

Adatkezelés idGtartama

A fejlesztési jogviszony létrejottétdl a

megsziinéséig

Erintettek kire A szolgaltatasra iranyulé jogviszony
létrejottéto]l megsziinéséig
Adatok forrasa Intézményi adatkezelés, nyilvantartas

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kit6ltend6 kérddiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, TA] szam, igénybevétel jelzése

Adatokhoz valé hozzaférés modja

Elektronikusan:
tevadmin.nrszh.hu (iigyfélkapu belépéssel:
igénybevételi nyilvantartas, naplo)

Masolatkészités koltségei

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelden.




Komplex tamogatasi sziikségletfelméro

Formatum

Papir alapt dokumentum

Adatkezelés célja

A torvényben meghatarozott jogok
érvényesiilésének el6segitése, a timogatott lakhatas
igényléséhez az igényldék allapotanak felmérése

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja - az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; szocialis
igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szold 1993. évi IIL
torvény;, a személyes gondoskodast nyujtéd szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és mikodésiik
feltételeirdl sz6ld  1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet

Adatkezelés idGtartama

Kizardlag cél elérésig

Erintettek kore

Ellatottak, tamogatott lakhatdst igénybe venni
szandékozok

Adatok forrdsa

Erintett nyilatkozata, el6zmény eti.
dokumentacio

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja

Adatok fajtai

Név, sziiletési hely-id6, anyja neve, TAJ szama,
lakcime, gydgykezelésre-gyogyszerekre vonatkozd
adatok, egészségi allapotra vonatkozé adatok,
csaladi allapot, végzettség, foglalkoztatasra
vonatkozo adatok, eii. kockazatok, kockazati
tényez0k, javaslat

Adatokhoz valo hozzaférés modja

Adatok hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6
személy az adatok tarolasara kijelolt zarhato
helyiségben, jelszéval védett informatikai
rendszeren

Masolatkészités koltségei

a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelel8en.




Nyilvantartas a megvaltozott munkaképességiti munkavallalékrol

Formatum

Papir alapt, elektronikusan

Adatkezelés célja

A fizetendd rehabilitacids hozzajarulas
mértékének a megallapitasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges

a megvaltozott munkaképességli személyek
ellatasairol és egyes torvények

modositasardl szo16 2011. évi CXCI. térvény

Adatkezelés id6tartama

munkaviszony fenndllasa idején

Erintettek kore

Munkavallalok

Adatok forrasa

érintett nyilatkozat

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

A megvaltozott munkaképességii
munkavallalé természetes személy azonositd
adatait, a tdrsadalombiztositasi azonosito jelét,
a munkaképesség valtozasanak, egészségi
allapotanak, egészségkarosodasanak mértékét,
a fogyatékossag tényét, tovabba az ezek
igazoldsdra szolgalo okirat mdsolatat

Adatokhoz valé hozzaférés mddja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités

mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltaknak megfelelGen.




Nyilvantartas ellatottak pénzeszkozeirdl

Formatum

Letéti pénzkezel 6k

Adatkezelés célja

Ellatottak pénzeszkozeinek folyamatos,
naprakész nyilvantartasa, beszamolokhoz
adatszolgaltatas

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés e) pontia - az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges; a személyes gondoskodast nyujto
szocialis intézmények szakmai feladatairol és
miikodésiik feltételeirdl szold 1/2000. (I 7.)
SzCsM rendelet, Bels6 szabalyozo rendszer,

Hazirend, letéti pénzkezelési szabalyzat

Adatkezelés id6tartama

intézményi elhelyezés idGtartama alatt

Erintettek kore

Ellatottak

Adatok forrdsa

Ellatotti/gondnoki nyilatkozat

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja

Adatok fajtai

Erintett neve, sziiletési helye- ideje, anyja
neve, TA] szdma, lakohelye, jogviszony
kezdete, pénzeszkozei

Adatokhoz valé hozzaférés mddja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités

mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltaknak megfelel&en.




Nyilvantartas ellatottak téritési dij fizetésérdl, hatralékarol

Formatum

Papir alapu nyilvantartas (Excel), ECO STAT,
internetes feliilet

Adatkezelés célja

Intézményvezet6i dontés meghozatala

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés e) pontia - az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott
koézhatalmi gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz

jogositvany

sziikséges; a személyes gondoskodast nyujto
szocialis ellatasok téritési dijardl szold 29/1993.
(I. 17) rendelet, a személyes
gondoskodast nyujté szocidlis intézmények
szakmai  feladatair6l  és  miikodésiik
feltételeirdl szo616 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet,
a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol
52016 1993. évi III. térvény

Korm.

Adatkezelés idétartama Folyamatos
Erintettek kore Ellatottak
Adatok forrdsa CT ECOSTAT, rendelet szerinti téritési dij

nyilvantarté karton

Kérdobives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja

Adatok fajtai

A kotelezett neve, lakcime, értesités szama,
elbirt-befizetett téritési dij Osszege, befizetés
id6épontja, fennallé dijhatralék/
talfizetéshatralék-tulfizetés Osszege

Adatokhoz valé hozzaférés mddja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités

mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltaknak megfelelSen.




Nyilvantartas hepatitis véd6oltasban részesiil6 munkavallalokrol

Formatum

Papir alapu nyilvantartas, Word

Adatkezelés célja

Munkavallalok egészségét és biztonsagat
veszélyeztetd biologiai kockazatok, a
munkahelyi expozicié csokkentése

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez  sziikséges; az informadcios
onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL
torvény a bioldgiai tényezdk hatasanak kitett
munkavallalok egészségének
védelmérdl szo6l6 61/1999.  (XII.  1.) EaM
rendelet; a fert6z6 betegségek és a jarvanyok
megel6zése érdekében sziikséges jarvanyiigyi
intézkedésekrol szolo 18/1998. (VL. 3.) NM

rendelet; bels6 szabalyozas

Adatkezelés id6tartama

Folyamatos, munkaviszony fennallasa idején

Erintettek kore

Intézmény munkavallaléi

Adatok forrasa

Munkavallaldi nyilatkozatok, orvosi igazolas

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja

Adatok fajtai

munkavallalé neve, munkakore, véddoltas
megnevezése, véddoltas beadasanak
id6épontja, oltast végzo6 orvos neve

Adatokhoz valo hozzaférés modja

Bels6 hasznalatra alkalmazott dokumentum

Masolatkészités koltségei

a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Nyilvantartas személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzési kotelezettségérol

Formatum

Papir alapt nyilvantartas, webes feliilet
/EFOP 3.8.2. OJKF/

Adatkezelés célja

A tovabbképzésre kotelezett személyes
gondoskodast végzé munkavallalok
tovabbképzési tervének elkészitése,
tovabbképzési lehetdség biztositasa, szakmai
koncepcidk kidolgozasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
sz0616 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet

Adatkezelés id6tartama

munkaviszony fennallasa idején;

Erintettek kore

Munkavallalok

Adatok forrdsa

Munkavallald nyilatkozata

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja

Adatok fajtai

Erintett neve, sziiletési ideje, anyja neve,
lakcime, TAJ szama, e-mail cime,
szakképzettége, nyilvantartasi szama,
tovabbképzési idoszak kezdete, tovabbképzés
tipusa

Adatokhoz valé hozzaférés mddja

Bels6 hasznalatra alkalmazott dokumentum

Masolatkészités koltségei

A kozérdekt adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités

mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltaknak megfelel&en.




Nyilvantartas vagyonnyilatkozatokrdl

Formatum

Papir alapua nyilvantartas, elektronikusan

Adatkezelés célja

Vagyongyarapodas ellendrizhet&sége

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges; egyes
vagyonnyilatkozat-tételi ~ kotelezettségekrol
sz0l6 2007. évi CLIL torvény

Adatkezelés idGtartama

Az intézmény Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségrol szold szabalyzataban

meghatarozottak szerint

Az intézmény Vagyonnyilatkozat-tételi

Erintettek kore kotelezettségrol szold szabalyzataban
meghatarozottak szerint
Adatok forrasa Erintett nyilatkozata

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltend6
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Erintett neve, lakcime, készpénz-ingo-ingatlan
vagyona, kozos haztartasban él6k neve,
lakcime, készpénz-ingd-ingatlan vagyona

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei




Panasz és kozérdekii bejelentések nyilvantartasa

Formatum

Elektronikus

Adatkezelés célja

A beérkezett panaszok és kozérdeki
bejelentések nyilvantartasa.

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges; a panaszokrol, a

kozérdekli  bejelentésekrdl,  valamint a
visszaélések bejelentésével Osszefliggd

szabalyokrol szol6 2023. évi XXV. térvény

Adatkezelés idGtartama

15 év

Erintettek kore

Panaszban érintett személyek

Adatok forrdsa

Erintett, harmadik személy, kozigazgatési

szerv

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja

Adatok fajtai

Név, cim, sziiletési hely és id6, e-mail cim;
telefonszam, jovedelem, pénziigyi
tranzakciok; hitelinformacio,
foglalkozasi/munkakori adat, Jogi adat (pl.:
itéletek; dontések)

Adatokhoz valé hozzaférés mddja

Nem nyilvanos. Jogosultsag alapjan.

Masolatkészités koltségei

A kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelden.




POSZEIDON (EKEIDR) iigyiratkezel6 rendszer

Formatum Elektronikus

Adatkezelés célja Az intézmény feladatellatasahoz kapcsoldédo

ugyiratok, dokumentumok kezelése.

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja - az adatkezelés kozérdeki
Adatkezelés jogalapja vagy az adatkezelére ruhdazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges; a kozfeladatot
ellatd  szervek  iratkezelésének  altalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm.

rendelet

Feladatcsoporttél  fliggben az  intézmény

mindenkori hatalyos irattdri terve szerint

Az adatkezelés idGtartama meghatérozott idétartamig

Erintettek kore Intézmény és annak ellatottjai, munkavallaloi.

Adatok forrasa Az intézményhez beérkezd dokumentumok és

kimend levelek, valamint azok mellékletei

Kérdobives adatfelvétel esetén a kitoltend6 -
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositdja -

Az adatok fajtai Az  iratforgalomban el6forduld személyes,

kiilonleges, kozérdekt adat

Adatokhoz valé hozzaférés mddja Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei -




Rehabilitaciés hozzajarulas nyilvantartas

Formatum

Papir alapd, elektronikusan

Adatkezelés célja

Gazdalkodas

Adatkezelés jogalapja

az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL.
torvény;

a megvaltozott munkaképességii személyek
ellatasairol és egyes torvények

modositasardl szolo 2011. évi CXCI. torvény

Adatkezelés id6tartama Folyamatos
Erintettek kore Munkavallalok
Adatok forrasa Erintettek nyilatkozata

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kit6ltend6 kérddiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, cim, adbazonosito jel, TAJ szam,
egészségkarosodas mértéke, szakhatosagi
vélemény

Adatokhoz valé hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Szabalyzatok nyilvantartas

Formatum

Papir alapd, elektronikusan,

Adatkezelés célja

Gazdalkodas

Adatkezelés jogalapja

az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV.
torvény; az allamhaztartasrol szold
torvényvégrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet

Adatkezelés id6tartama Folyamatos
Erintettek kore intézmény
Adatok forrasa intézmény

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

hataskor, illetékesség, miikodést
szabalyozd jogszabalyok

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Személyiigyi nyilvantarté rendszer

Formatum

Elektronikus

Adatkezelés célja

Az intézmény alkalmazasaban all6 munkatarsak
nyilvantartasa.

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja - az adatkezelés kozérdeku
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett

feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

Adatkezelés idGtartama

50 év

Erintettek kore

Az intézmény alkalmazasaban allé6 munkatarsak.

Adatok forrasa

Erintett

Kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltend6
kérdoiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, személyigazolvany szam, addazonosito jel,
TA]J szam, cim, e-mail cim; telefonszam,
foglalkozasi/munkakori adat, életkor, kiilonleges
adat (egészségligyi, bliniigyi)

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Nem nyilvanos. Jogosultsag alapjan.

Masolatkészités koltségei

A kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Személyzeti, munkaiigyi nyilvantartas

Formatum Papir alapon, elektronikusan

Foglalkoztatottak adatainak
Adatkezelés célja nyilvantartasa

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk
Adatkezelés jogalapja

(1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés
kozérdekd vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak|
keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges;

a kozalkalmazottak jogallasarol szold

1992. évi XXXIII. térvény

Adatkezelés idGtartama

Folyamatos

Erintettek kore

Az intézményi dolgozok

Adatok forrasa

Az érintett nyilatkozata

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kit6ltend6 kérddiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, sziiletési datum, személyi igazolvany,
TAJ, adészam, vizsgalatok eredményei,
dolgozo nyilatkozata, lakcim, tel. szadm, email
fotd

Adatokhoz valé hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Ttz és munkavédelmi oktatas érvényesség nyilvantartas

Formatum

Elektronikusan

Adatkezelés célja

Oktatasi hatarid6k érvényessége

Adatkezelés jogalapja

GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) 6.
cikk (1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés
az  adatkezelére  vonatkozé  jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

a tlz elleni védekezésrdl, a miiszaki
mentésrol és a tlizoltdsagrol szolo 1996. évi
XXXL. torvény

Adatkezelés idGtartama

Munkaviszony alatt folyamatosan

Erintettek kore

Az intézmény munkavallal6i

Adatok forrasa

Hatosagi nyilvantartas, tiz és
munkavédelmi oktatasi naplok

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kit6ltend6 kérddiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Név, munkakor, oktatas érvényessége

Adatokhoz valé hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelGen.




Visual Szolga- haziorvosi program nyilvantartas

Formatum Elektronikusan, papir alapon
Adatkezelés célja Ellatotti egészségiigyi adatok kezelése
Adatkezelés jogalapja GDPR (4ltalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk

(1) bekezdés e) pontja - az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdazott
jogositvany gyakorlasanak|
keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges;

kozhatalmi

az egészségligyrdl szolo6 1997. évi CLIV.,
torvény

Adatkezelés id6tartama

Intézményi tartézkodas ideje alatt

Erintettek kore

Az intézményben €16 ellatottak

Adatok forrasa

Hatosagi nyilvantartas, mas adatkezeld
nyilvantartdsa

Kérdoives adatfelvétel esetén a
kit6ltend6 kérddiv

Adatvédelmi nyilvantartas azonositoja

Adatok fajtai

Személyes adatok, diagndzis, betegségek,
gyogyszerelések, etl. ellatassal kapcsolatos
adatok és leletek

Adatokhoz val6 hozzaférés modja

Jogosultsag alapjan

Masolatkészités koltségei




